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Nom du client : 

Nom du projet : No de référence du projet  

Date cible # Description des tâches Terminé

2.1
Identifier les besoins et déterminer la portée des travaux et 
l’échéancier pour la sélection de l’architecte. 
(Formulaires modèles 1 et 2 de la SBC) 

2.2
Inviter des architectes ou publier une annonce pour solliciter 
des « Déclarations d’intérêt et de qualifications » de la part des 
architectes. 
(Formulaire modèle 3 de la SBC)

2.3 Date limite de réception des « Déclarations d’intérêt et de 
qualifications ».

2.4 Examiner et évaluer les « Déclarations d’intérêt et de qualifications » 
reçues (Formulaire modèle 4 de la SBC)

2.5 Préparer la liste des architectes présélectionnés convoqués en 
entrevue.

2.6 Déterminer la date de la visite de l’emplacement ou des 
installations préalable aux entrevues. (jour, mois, année]

2.7 Déterminer les critères d’évaluation des « Propositions de projet » 
et des entrevues. (Revoir les formulaires modèles 7 et 8 de la SBC.)

2.8 Inviter les architectes présélectionnés à soumettre une  
« Proposition de projet » et à se présenter à une entrevue.

2.9 Date limite de la réception des « Propositions de projet ».

2.10
Envoyer une lettre à tous les architectes qui ont soumis une  
« Déclaration d’intérêt et de qualifications » et qui n’ont pas été 
présélectionnés. (Voir le formulaire modèle 5 de la SBC) 
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2.11 Procéder à une ou des visites des installations ou de 
l’emplacement du projet en précisant la date, l’heure et l’endroit

2.12 Tenir les entrevues avec les firmes présélectionnées, aux heures 
et lieux préalablement communiqués.  

2.13 Collaborer avec l’architecte ayant obtenu la note la plus élevée 
et affiner l’étendue des travaux. 

2.14
Demander à l’architecte de préparer l’étendue des services et 
le contrat de proposition d’honoraires, qui doit être soumis au 
client pour examen.  

2.15 Examen du contrat, négociation et signature du contrat.

2.16 Informer tous les architectes non sélectionnés du résultat final. 

2.17 Aller de l’avant avec le projet. 


