
Description S. O.  Notes
1.	 Lignes de communication : rappeler aux 

consultants que toutes les communications 
à l’entrepreneur doivent passer par 
l’architecte et vice versa.

2.	 Confirmer toutes les discussions et les 
instructions par écrit.

3.	 Rappeler que toutes les instructions et 
les confirmations doivent être émises 
par l’architecte ou par son intermédiaire 
lorsque possible : (les instructions de 
chantier émises en toute urgence par les 
consultants doivent être l’exception; elles 
doivent alors être consignées par écrit et 
transmises à l’architecte sans délai.)

4.	 Traitement des dessins d’atelier et des 
échantillons :

.1  l’architecte peut décider qu’il est plus 
efficace de demander à l’entrepreneur 
de transmettre les dessins d’atelier 
et les échantillons de structure, de 
mécanique et d’électricité directement 
aux consultants;

.2  copie de tous les envois transmise à 
l’architecte pour inscription dans le 
registre des dessins d’atelier;

.3  les consultants retournent les dessins 
d’atelier étudiés par l’intermédiaire de 
l’architecte;

.4 donner à l’architecte l’occasion de 
procéder à un examen final avant de les 
retourner à l’entrepreneur;

.5  signer et dater les échantillons : en garder 
un, retourner l’autre à l’architecte pour 
qu’il le transmette à l’entrepreneur qui le 
laissera sur le chantier.

5.	 Modifications et instructions 
supplémentaires :

.1  préparer des détails/instructions 
supplémentaires, s’il y a lieu;

.2  évaluer les propositions de l’entrepreneur 
modifiant le prix ou le délai d’exécution 
du contrat transmises par l’architecte;

.3  l’acceptation de routine ou après étude 
superficielle d’une augmentation de frais 
ou de prix unitaires n’est pas acceptable.

6.	 Examiner et faire le suivi des rapports de 
visite de chantier.

7.	 Examiner et faire des commentaires sur la 
version à jour du calendrier des travaux de 
l’entrepreneur, s’il y a lieu.

8.	 Examiner les tableaux de progression 
mensuels : évaluer le travail exécuté et 
les matériaux fournis, en relation avec les 
demandes de paiement de l’entrepreneur.


