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Destinataire : 

Expéditeur : 

Objet : Invitation à présenter une Déclaration d’intérêt et de qualifications (DIQ)

Nom du projet : No du projet : 

3.1 Invitation
Nous vous invitons à présenter votre « Déclaration d’intérêt et de qualifications » pour offrir les services 
d’architecture relativement au projet mentionné ci-dessus.

3.2 Études préliminaires déjà effectuées  
1.	 Les exigences du programme préliminaire sont basées sur des études effectuées par : [Nom du professionnel]
2.	 Autres études déjà effectuées : 

3.3 Informations générales
Inclus à la présente note d’invitation :

1.	 Définition du projet (Formulaire modèle 1 de la SBC)
2.	 Échéancier pour la sélection de l’architecte (Formulaire modèle 2 de la SBC)

3.4 Contenu de la « Déclaration d’intérêt et de qualifications » (maximum de [XX] pages)

3.4.1

Renseignement sur la firme
Nom de la firme :
Adresse postale :
Personne-ressource et titre :

3.4.2 Historique de la firme 
Fournir un bref historique de la firme.

3.4.3
Équipe de projet
Fournir une courte biographie (un paragraphe) des principales personnes assignées à ce 
projet. (Un CV d’une page pour chaque personne peut être joint à la déclaration.)

3.4.4 Expérience de projets
Donner des exemples d’expérience antérieure avec des projets connexes ou semblables. 

3.4.5

Gestion de projets et contrôle des coûts 
1.	 Inclure des exemples d’établissement de budget et d’estimation des coûts de projets et 

indiquer les résultats.
2.	 Inclure le nom du projet, le nom de la personne-ressource et la valeur estimée ou finale 

de la construction du projet mentionné ci-dessus.
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3.4.6
Références
Fournir le nom et le numéro de téléphone de trois personnes pour les projets énumérés ou 
des projets semblables.  

3.4.7

Méthodologie de la firme
Fournir un bref énoncé sur la façon dont votre firme aborde les projets en matière 
d’innovation, en abordant les questions de l’analyse coût-valeur, de l’intégrité 
environnementale et de la conception durable. Dans votre déclaration, indiquez pourquoi 
nous devrions choisir votre firme plutôt que les autres.

3.4.8

Limites de la DIQ
Nous vous invitons à ajouter tout renseignement additionnel à l’appui de vos 
qualifications; toutefois, votre candidature ne doit pas excéder 10 pages (plus les CV). Les 
candidatures qui excèdent ce nombre maximum ne seront pas examinées. 

Le format des pages est limité à

❒ 8½” X 11” (lettre) 
❒ 8½” X 14” (légal)
❒ 11” x 17” (surdimensionné) 

3.5 Processus de sélection de l’architecte

3.5.1
Nombre de firmes présélectionnées
[Cinq] firmes d’architectes seront sélectionnées pour des entrevues. La sélection sera basée 
uniquement sur l’examen de leur « Déclaration d’intérêt et de qualifications ».  

3.5.2
Présentation de la Proposition de projet 
Les architectes présélectionnés seront invités à soumettre une Proposition de projet et à 
assister à une entrevue. 

3.5.3
Visite de l’installation ou de l’emplacement du projet
Avant l’entrevue, les firmes sélectionnées pour soumettre une Proposition de projet 
seront invitées à visiter : ❒ l’installation  ❒ l’emplacement du projet. 

3.5.4

Processus de sélection basée sur les compétences
Le processus de sélection sera basé sur la qualité ou sur les compétences (SBC) tel 
que recommandé par l’Ontario Association of Architects et le Guide national pour des 
infrastructures municipales durables (www.infraguide.ca).

3.6 Date limite et exigence de présentation de la DIQ 

3.6.1

Nombre de copies requises
Veuillez soumettre [six] copies de votre « Déclaration d’intérêt et de qualifications » à 
l’adresse suivante avant [heure] ❒ a.m. ❒ p.m. heure locale,
[jour, mois, année]. 

3.6.2
Présentation tardive de la DIQ 
Les DIQ soumises après la date limite ne seront pas acceptées et seront retournées sans 
être ouvertes.
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3.6.3

Faire parvenir la « Déclaration d’intérêt et de qualifications » à :  

Nom du client ou de l’organisation

Adresse postale

Ville Province Code postal

Nom de la personne ou du service qui recevra la Déclaration 

À l’attention de :  

Référence 

Objet : [Nom du projet/no de référence du projet]

3.6.4

Personne à contacter pour de l’information additionnelle

Nom de la personne-ressource

Numéro de téléphone Numéro de télécopieur

Courriel de la personne-ressource

3.6.5
DIQ transmise par télécopieur ou par courriel
1.	 Les DIQ soumises par télécopieur sont :   ❒ permises   ❒ non permises.

2.	 Les DIQ soumises par courriel sont :   ❒ permises   ❒ non permises.

3.6.6

Autres commentaires ou exigences :


