
Description S. O.  Notes

1.	 Définir la forme du procès-verbal.

2.	 Choisir le mode de distribution du procès-
verbal.

3.	 Choisir les destinataires du procès-verbal (en 
plus des personnes présentes).

4.	 Distribuer le procès-verbal aussitôt que 
possible après la réunion.


