
Tâches
Responsabilité 

et flux des 
informations

Notes

Consigner les principales décisions dans les 
procès-verbaux :
 � s’assurer de l’exactitude et de l’exhaustivité;

 � aviser le rédacteur de toute divergence 
et s’assurer que les modifications ont été 
apportées;

 � distribuer à toutes les parties présentes et 
à tout le moins au client, à l’entrepreneur et 
aux ingénieurs et autres conseils. 

Architecte et 
ingénieurs et autres 
conseils 

Certaines applications de 
gestion des données permettent 
d’automatiser considérablement 
les fonctions des comptes 
rendus de réunion, par exemple 
en permettant d’attribuer des 
mesures de suivi individuelles 
indépendamment des comptes 
rendus de réunion, puis de les 
regrouper ensuite sous forme 
de comptes rendus de réunion 
actualisés pour la réunion 
suivante.


