
Description S. O.  Notes
1.	 Système de classement général
2.	 Dossiers de projet

a.	 répertoire général des numéros de projet
b.	 système normalisé de classement des projets
c.	 répertoire des dossiers techniques
d.	 répertoire des dossiers d’administration du 

bureau
3.	 Recherche de l’information
4.	 Classement des nouveaux dossiers et retour 

des dossiers
5.	 Dossiers financiers
6.	 Fichiers électroniques
7.	 Bibliothèque d’échantillons
8.	 Bibliothèque du bureau
9.	 Normes de dessin informatisé


